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ГОСУДАРСТВЕННОЕ УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ  ПСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от  27.02.2014 г.   № 187
                 г. ПСКОВ

О подготовке к проведению в 2013-2014 учебном году 
государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших образовательные 

программы основного общего образования 


На основании статьи 59 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ, Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утверждённого приказом Министерства образования и науки РФ от 25.12.2013 № 1394, Правил формирования и ведения региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования в Псковской области, утвержденных приказом Государственного управления образования Псковской области от  11.09.2013 № 1233, Положения о Государственном управлении образования Псковской области, утверждённого Постановлением Администрации Псковской области  от 08.09.2009 № 343, и в целях организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования на территории Псковской области в 2014 году

П Р И К А З Ы В А Ю:
1. Провести государственную итоговую аттестацию по образовательным программам основного общего образования в форме основного государственного экзамена и государственного выпускного экзамена в сроки, устанавливаемые Министерством образования и науки Российской Федерации. 

2. Отделу аккредитации и государственной аттестации обучающихся Государственного управления образования Псковской области (далее – Управление):

2.1 в срок до 01 апреля 2014 года подготовить проекты приказов о создании и составе государственной экзаменационной комиссии Псковской области (далее – ГЭК), о создании в составе ГЭК подкомиссий – территориальных экзаменационных комиссий (далее – ТЭК), осуществляющих отдельные полномочия ГЭК на территории муниципальных районов и городских округов Псковской области, об утверждении персональных составов ТЭК;
2.2. в срок до 01 апреля 2014 года подготовить проекты приказов об утверждении:

пунктов тиражирования экзаменационных материалов (далее – ПТЭМ);
пунктов проведения экзаменов (далее – ППЭ) и распределения между ними участников ГИА, составов руководителей ППЭ; 
пунктов проверки работ (далее – ППР);
2.3. в срок до 20 апреля 2014 года утвердить территориальную схему доставки экзаменационных материалов;

2.4. в срок до 30 апреля 2014 года подготовить проекты приказов об утверждении составов: 
технических специалистов; 
организаторов; 
ассистентов; 
специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ; 
экзаменаторов-собеседников, ведущих собеседование при проведении устной части экзамена по иностранному языку; 
предметных и конфликтных комиссий;

2.5. в срок до 20 мая 2014 года совместно с ГБУ ПО «Центр оценки качества образования» и ГБУ ПО «Региональный центр информационных технологий» организовать и провести обучающие семинары для руководителей и специалистов органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, осуществляющих полномочия в сфере образования, руководителей и организаторов ППЭ по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации по  образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА);
2.6. в срок до 20 апреля 2014 года обеспечить получение от Рособрнадзора, тиражирование и пакетирование экзаменационных материалов государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ); 
2.7. в срок до 25 мая 2014 года обеспечить формирование комплектов контрольных измерительных материалов основного государственного экзамена (далее – ОГЭ) и утверждения минимальных баллов.
3. Государственному бюджетному учреждению Псковской области «Центр оценки качества образования»: 
3.1. обеспечить организационно-методическое сопровождение проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ и ГВЭ;
3.2.  в срок до 15 апреля 2014 года разработать территориальную схему доставки экзаменационных материалов;

3.3.  произвести автоматизированную обработку экзаменационных материалов ОГЭ по русскому языку и математике не позднее трех дней со дня проведения экзамена;

3.4. назначить лиц, ответственных за уничтожение экзаменационных материалов, не подлежащих хранению.
4. Государственному бюджетному учреждению Псковской области «Региональный центр информационных технологий»:
4.1. в срок до 20 марта 2014 года доработать региональную автоматизированную систему для обеспечения проведения государственной итоговой  аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ, включая автоматизированную обработку бланков ответов ГИА (АС ГИА, автоматизированная система); 
4.2. в срок до 01 апреля 2014 года сформировать в региональной информационной системе сведения об участниках государственной итоговой аттестации по всем муниципальным районам и городским округам Псковской области;

4.3. в срок до 01 апреля 2014 года подготовить инструкции для экспертов предметных комиссий по проверке экзаменационных работ по русскому языку и математике на станции удалённой экспертизы;
4.4. в срок до 01 апреля 2014 года подготовить инструкции для  территориальных конфликтных комиссий по созданию апелляций на станции удаленной экспертизы по русскому языку и математике;

4.5. в срок до 01 апреля 2014 года провести апробацию всех технических этапов экзамена с автоматизированной обработкой бланков;
4.6. назначить лиц, ответственных: 

за формирование и ведение в региональной информационной системе  сведений об участниках государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования и экспертах предметных комиссий по предметам с автоматизированной обработкой бланков; 

за подготовку экзаменационных материалов ОГЭ для записи на CD-диски и для организации доступа по защищенным каналам связи пунктам тиражирования экзаменационных материалов;

за обеспечение информационной безопасности экзаменационных материалов государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования;
4.7. обеспечить информационное и технологическое сопровождение проведения экзаменов по предметам с автоматизированной обработкой бланков в досрочный, основной и дополнительный период проведения ОГЭ;

4.8. обеспечить информационное и технологическое сопровождение работы территориальных предметных и конфликтных комиссий на всех этапах проведения ОГЭ с автоматизированной обработкой бланков;

4.9. обеспечить информационное и технологическое сопровождение обработки экзаменационных материалов ОГЭ по  предметам с автоматизированной обработкой бланков в досрочный, основной и дополнительный период проведения ОГЭ ГБУ ПО «Центр оценки качества образования»;
4.10. осуществить с помощью АС ГИА загрузку результатов первичной обработки бланков ГИА в течение одного дня после дня завершения обработки бланков;

4.11. осуществить расчёт и предоставление для утверждения ГЭК результатов ОГЭ  с автоматизированной обработкой бланков не позднее двух дней после внесения предметными комиссиями в автоматизированную систему всей информации о результатах проверки;
4.12. предоставить образовательным организациям и обучающимся результаты ОГЭ по предметам с автоматизированной обработкой бланков не позднее одного дня после утверждения ГЭК;

4.13. осуществить пересчет результатов ОГЭ  с автоматизированной обработкой бланков после проведения апелляций не позднее одного дня после принятия решения конфликтными комиссиями;

4.14. осуществить возможность формирования отчетов о результатах ГИА по всем предметам и формам для утверждения их ГЭК и предоставления результатов образовательным организациям и участникам ГИА.
5. Руководителям органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, осуществляющих полномочия в сфере образования:

5.1. рекомендовать подготовить приказ о соблюдении конфиденциальности документированной информации в период проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, назначить лиц, несущих персональную ответственность за информационную безопасность экзаменационных материалов, предоставить  данные сведения и копии документов в Управление по форме в приложении 1 к настоящему приказу
5.2. в срок до 05 марта 2014 года обеспечить контроль внесения в региональную информационную систему сведений об участниках государственной итоговой аттестации по программам основного общего образования; 
5.3. в срок до 20 марта  2014 года направить в Управление заявку на экзаменационные материалы ГВЭ по форме согласно приложению 2 к настоящему приказу;
5.4. в срок до 20 марта 2014 года предоставить на согласование ГЭК и утверждение Управлением списки членов территориальных экзаменационных комиссий, – подкомиссий ГЭК, являющихся уполномоченными членами государственной экзаменационной комиссии;

5.5. в срок до 20 марта 2014 года предоставить на согласование ГЭК и утверждение Управлением перечни:

пунктов тиражирования экзаменационных материалов по форме в приложении 3 к настоящему приказу,
пунктов проведения экзаменов (далее также – ОУ-ППЭ) по форме в приложении 4 к настоящему приказу,

пунктов проверки экзаменационных работ по форме в приложении 5 к настоящему приказу;
 
5.6. в срок до 20 марта 2014 года предоставить на согласование ГЭК и утверждение Управлением списки членов территориальных экзаменационных комиссий – подкомиссий ГЭК,  предметных и конфликтных комиссий по форме в приложении 6 - 8 к настоящему приказу;

5.7. в срок до 01 апреля 2014 года предоставить на согласование ГЭК и утверждение Управлением списки: 
технических специалистов, 

организаторов, 

ассистентов, 

специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, 

экзаменаторов-собеседников, ведущих собеседование при проведении устной части экзамена по иностранному языку по форме в приложении 9 к настоящему приказу;
5.8. в срок до 01 апреля 2014 года сформировать в Региональной информационной системе (далее – РИС) списки экспертов ТПК с указанием экспертов, допущенных к третьей проверке;

5.9. обеспечить получение учётных записей из РЦИТ экспертам территориальных предметных комиссий (далее – ТПК);

5.10. в срок до 18 апреля 2014 года представить в Управление на согласование документы обучающихся, проходящих государственную итоговую аттестацию в форме ГВЭ согласно форме в приложении   10 к настоящему приказу;
5.11. в срок до 18 апреля 2014 года направить информацию о ППЭ государственного выпускного экзамена в Управление согласно форме в приложении 11 к настоящему приказу;
5.12. в срок до 01 мая 2014 года направить уточненные сведения о количестве участников государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ и ГВЭ по форме согласно  приложению 12 к настоящему приказу; 

5.13. обеспечить подготовку в пунктах проведения экзаменов необходимых технических средств и лабораторного оборудования, согласно спецификациям к контрольным измерительным материалам по общеобразовательным предметам;

5.14. провести обучение организаторов и наблюдателей государственной итоговой аттестации выпускников по образовательным программам основного общего образования в соответствии с рекомендациями ФГНУ «Федеральный институт педагогических измерений» и Инструктивно-методическим материалам Управления; 
5.15. за день до экзамена, в соответствии с утвержденным расписанием проведения ОГЭ организовать получение, тиражирование, пакетирование и доставку пакетов с экзаменационными материалами, с соблюдением условий хранения экзаменационных материалов;

5.16. обеспечить первую и вторую проверку экспертами предметных комиссий электронных бланков в течение двух дней со дня их получения и третью проверку – в течение одного дня после завершения первой проверки;

5.17. обеспечить внесение в РИС не позднее одного дня со дня экзамена результатов экзаменов участников для их утверждения ГЭК, кроме русского языка и математики, обрабатываемых автоматизированно, и предоставление протоколов экзаменов и итоговых протоколов в Управление;

5.18. в срок до 23 мая 2014 года получить экзаменационные материалы для обучающихся, проходящих государственную итоговую аттестацию в форме ГВЭ.
6. Руководителям общеобразовательных организаций:

6.1. в срок до 01 марта 2014 года обеспечить внесение в базу данных актуальных и достоверных  сведений об участниках ГИА в форме ОГЭ и ГВЭ;

6.2. обеспечить информирование (под роспись) обучающихся и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения ГИА;
6.3. обеспечить контроль соблюдения сроков, полноты и достоверности  сведений в РИС об обучающихся, выбранных ими предметах и днях сдачи экзаменов в досрочный и основной период проведения государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ и ГВЭ;
6.4. в срок до 20 марта 2014 года представить в органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, осуществляющих полномочия в сфере образования списки кандидатур технических специалистов, организаторов, ассистентов, специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменаторов-собеседников, ведущих собеседование при проведении устной части экзамена по иностранному языку, членов территориальных предметных и конфликтных комиссий и провести их обучение; 

6.4. в срок до 31 марта 2014 года определить и подготовить в соответствие с пунктами 33, 34, 35 и 36 Порядка пункты проведения ОГЭ и ГВЭ;
6.5. утвердить приказом по  общеобразовательной организации:

список обучающихся IX классов, проходящих государственную итоговую аттестацию в форме государственного выпускного экзамена; 

перечень общеобразовательных предметов по выбору выпускников для сдачи государственного выпускного экзамена; 

количество и форму экзаменов по выбору выпускника.

6.6. В срок до 10 апреля 2014 года предоставить в органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов, осуществляющих полномочия в сфере образования документы обучающихся, проходящих государственную итоговую аттестацию в форме ГВЭ по форме в  приложении 10 к настоящему приказу. 

6.7. в срок до 25 апреля 2014 года направить в МОУО уточненные сведения о количестве участников государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ и в форме ГВЭ по предметам по выбору по форме в приложении  12 к настоящему приказу; 
6.8.  В срок до 25 мая 2014 года провести заседание педагогического совета о допуске выпускников к государственной итоговой аттестации,  решение которого оформить приказом по учреждению.

6.9. Завершить 2013/2014 учебный год для выпускников IX  в сроки согласного календарного учебного графика.
7. Руководителям государственных образовательных учреждений, подведомственных Управлению (специальные (коррекционные) школы I-VII видов, школ-интернаты),  профессиональных образовательных организаций (образовательных учреждений среднего профессионального образования) и образовательных учреждений уголовно-исполнительной системы:

7.1. В срок до 01 марта 2014 года обеспечить внесение в базу данных актуальных и достоверных  сведений об участниках ГИА в форме ОГЭ и ГВЭ.
7.2. Обеспечить информирование (под роспись) обучающихся и их родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения ГИА.
7.3. Обеспечить контроль соблюдения сроков, полноты и достоверности  сведений в РИС об обучающихся, выбранных ими предметах и днях сдачи экзаменов в досрочный и основной период проведения государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ и ГВЭ.
7.4. Утвердить приказом по  общеобразовательной организации:

список обучающихся IX классов, проходящих государственную итоговую аттестацию в форме государственного выпускного экзамена; 

перечень общеобразовательных предметов по выбору выпускников для сдачи государственного выпускного экзамена; 

количество и форму экзаменов по выбору выпускника.
7.5. В срок до 10 апреля 2014 года предоставить в Управление документы обучающихся, проходящих государственную итоговую аттестацию в форме ГВЭ по форме в  приложении  10 к настоящему приказу. 

7.6. В срок до 25 апреля 2014 года направить в Управление  и МОУО уточненные сведения о количестве участников государственной итоговой аттестации в форме ОГЭ и в форме ГВЭ по предметам по выбору по форме в приложении  12 к настоящему приказу. 

7.7.  В срок до 25 мая 2014 года провести заседание педагогического совета о допуске выпускников к государственной итоговой аттестации,  решение которого оформить приказом по учреждению.
7.8. Завершить 2013/2014 учебный год для выпускников IX  в сроки согласного календарного учебного графика.
8. Контроль  за    выполнением      приказа    возложить на заместителя начальника Государственного управления образования Псковской области Л.П.Ильину.

И.о.начальника управления                             

      Г.И.Барышников

Приложение № 1

к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
Лица, ответственные за информационную безопасность при проведении ГИА по образовательным программам основного общего образования
	№ п/п
	Ф.И.О., должность, место работы
	Документ о назначении 
	ответственность (внесение сведений в РИС, тиражирование экзаменационных материалов др.) 

	
	
	
	

	
	
	
	


       Приложение №  2

к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 

Заявка на обеспечение экзаменационными материалами для проведения  государственного выпускного экзамена  в 2014 году

в _________________________________________________  районе/городе 

(образовательной организации)

	№ п/п
	Ф.И.О. 

выпускника 11 (12) класса
	Наименование образовательного учреждения
	Основание

(справка МСЭК, заключение ПМПК, УФСИН, НПО)
	Дата и № приказа о допуске  к государственной итоговой аттестации в форме государственного выпускного экзамена

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого:

По русскому языку _____  человек ______пакетов
По математике         _____  человек_______пакетов

  


Руководитель  МОУО                               _______________  (Ф.И.О.)

                                                                          подпись

(Руководитель ОУ)                               _______________  (Ф.И.О.)

                                                                          подпись

Приложение № 3
к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
Пункты тиражирования экзаменационных материалов
	№ п/п
	Наименование образовательной организации, учреждения 
	Адрес 
	Код ОО
	Ответственное лицо (Ф.И.О., место, должность работы)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 4
к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
Пункты проведения экзаменов (ОУ-ППЭ)
	№ п/п
	Наименование образовательной организации, учреждения 
	Адрес 
	 Код ОО
	Руководитель ППЭ 
(Ф.И.О., место, должность работы)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 5
к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
Пункты проверки экзаменационных работ
	№ п/п
	Наименование образовательной организации, учреждения 
	Адрес 
	Код ОО
	Ответственное лицо

(Ф.И.О., место, должность работы)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 6
к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
Списки членов территориальных экзаменационных комиссий – уполномоченных членов Государственной экзаменационной комиссии
	№ п/п
	Фамилия имя отчество
	Место работы, должность
	звание
	Председатель ТЭК/ член ТЭК (уполномоченные члены ГЭК)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Приложение № 7
к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
Списки членов территориальных предметных комиссий ОГЭ и ГВЭ
	№ п/п
	Фамилия имя отчество
	Место работы, должность
	звание
	Председатель ТПК/ член ТПК
	Вид проверки 

	
	
	
	
	
	Основной период
	Досрочный и резерв

	
	
	
	
	
	1 и 2
	3-я
	1 и 2
	3-я

	Русский язык

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 8 
к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
Списки членов территориальных конфликтных комиссий
	№ п/п
	Фамилия имя отчество
	Место работы, должность
	звание
	Председатель ТКК/член ТКК

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Русский язык
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Приложение № 9
к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
Списки работников ППЭ: технических специалистов, организаторов в аудиториях, ассистентов, специалистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экзаменаторов-собеседников, ведущих собеседование при проведении устной части экзамена по иностранному языку
	№ п/п
	Фамилия имя отчество
	Место работы, должность
	звание
	Категория работника ППЭ

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Приложение № 10
к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
                                               ул. Некрасова, д. 25








г. Псков, 180000








Государственное управление








образования Псковской области








Ильиной Л.П.


______________________ управление образования (отдел образования) направляет на согласование списки выпускников IX классов, для которых государственная итоговая аттестация проводится в форме государственного выпускного экзамена, количество сдаваемых ими экзаменов (на основании решения педагогического совета общеобразовательной организации) и форму (письменно или устно) их проведения.

Приложение: список выпускников, ходатайство образовательной организации, выписка из решения педагогического совета образовательной организации, копии документов, подтверждающих право обучающегося сдавать ГВЭ.

Руководитель МОУО                                      ____________/__________________/

         СОГЛАСОВАНО

     заместитель начальника

Государственного управления

образования Псковской области

___________________Л.П. Ильина

СПИСОК

выпускников IX классов общеобразовательных организаций
____________________района (города), для которых 

государственная итоговая аттестация в 2014 году проводится 
в форме государственного выпускного экзамена

	№ п/п
	Ф.И.О. выпускника
	Наименование ОУ
	Основание (заключение ПМПК, справка МСЭК, ходатайство УФСИН)
	количество экзаменов и форма их проведения (устно и/или письменно)
	Решение органов управления  образовательной  организации о проведении государственной итоговой аттестации в форме ГВЭ (№, дата);

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание:  
от МОУО: 

- список участников ГИА на согласование (в 2-хэкземплярах);

от образовательной организации для каждого участника (государственного подчинения и учреждений системы исполнения наказания):

- ходатайство ОО; 

- ходатайство учредителя (для учреждений системы исполнения наказания); 

- решение органов управления  образовательной  организации (например: выписка из решения педагогического совета); 

- заверенную копию документа, подтверждающего право проходить государственную итоговую аттестацию в форме ГВЭ (для ОО: заключение психолого-медико-педагогической комиссии или справка, подтверждающую факт установления инвалидности, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы); 

- копию заявления обучающегося с указанием перечня предметов и формы прохождения аттестации;

Приложение № 11

к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
Информация о ППЭ государственного выпускного экзамена
	№ п/п
	Наименование образовательной организации, адрес 
	Руководитель ППЭ (Ф.И.О., место работы, должность)
	Работники ППЭ (Ф.И.О., место работы, должность)
	Категория работника ППЭ
	Участники ГВЭ (наименование образовательных организаций и количество участников из них) 

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Приложение № 12

к приказу Государственного 

управления образования 

Псковской области 

от « 27 » февраля  2014 г. №  187 
Сведения о количестве участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме ОГЭ и ГВЭ в 2014 году 
	№ п/п
	Наименование предмета
	ОГЭ
	ГВЭ
	8 вид (итоговая аттестация)
	Всего обучающихся в районе/городе

	1.
	Русский язык
	
	
	
	

	2.
	Математика
	
	
	
	

	3.
	 Физика 
	
	
	
	

	4.
	Химия
	
	
	
	

	5.
	Биология
	
	
	
	

	6.
	География
	
	
	
	

	7.
	История
	
	
	
	

	8.
	Обществознание
	
	
	
	

	9.
	Информатика и ИКТ
	
	
	
	

	10.
	Литература
	
	
	
	

	11.
	Английский язык
	
	
	
	

	12.
	Немецкий язык
	
	
	
	

	13.
	 Французский язык 
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